Guatemala, 29 de octubre del 2021

Licenciado

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes
Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes
Presente
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Estimado Licenciado Mijangos:

De manera atenta me dirijo 2 usted con el propdsito de presentar mi INFORME
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo de Servicios Técnicos numero
DGA-189-1015-2021 y Resolucion VC-DGA-168-2021, correspondiente al primer
Producto.

Actividades

a) Seapoyd en la recepcion de documentos que cada artista debe presentar para recibir el
apoyo “APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o en el interior de la Republica.

b. Seapoyd en la conformacion de los expedientes para recibir el apoyo “APOYARTE” en la Ciudad
Capital y/o el interior de la Republica;

c. Se apoyd en la generacién de documento del Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica,
dentro de las gestiones de “APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica;

d. Se apoyd al Departamento de Apoyo a la Creacidn Artistica, en la revision de los documentos
gue formalizaran el apoyo brindado a cada artista dentro de la iniciativa “APOYARTE” en la
Ciudad Capital y/o el interior de la Republica;

e. Se apoyd con el traslado de expedientes y documentos dentro de la iniciativa “APOYARTE” en
la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica;

f. Se apoyd con el resguardo de documentos y equipo utilizado dentro de la iniciativa
“APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica;



g. Otras actividades afines a su contrato

Informe de Actividades

a. Se apoyd en la recepcidn de documentos que cada artista debe presentar para recibir
el apoyo “APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o en el interior de la Republica.

Se apoy6 dando informacidn a artistas que no conocian el proceso.

Apoyeé revisando los expedientes de maestros verificando que contaran con lo
solicitado; luego de su revision se les otorgaba un ndmero y se anotaba el nombre
completo de cada artista. Apoye en el distanciamiento entre artistas para que no
hubiera mucha aglomeracién dentro del Teatro Miguel Angel Asturias.

Atendi un minimo de 50 artistas al dia.

b. Se apoyé en la conformacion de los expedientes para recibir el apoyo “APOYARTE” en
la Ciudad Capital y/o el interior de la Reptblica;

Se apoyo con la revision de cada uno de los expedientes verificando que |la fotocopia
de DPI estuviera legible y no estuviera vencido, comprobé gue tuviera cuenta
monetaria y que estuviera registrada en el ministerio de finanzas publicas y que el
nombre estuviera exactamente igual que en el documento de identificacién (DPI),
adjunto a eso que tuviera timbres fiscales con un valor de .90.00 quetzales exactos en
diferentes denominaciones y que estuvieran legibles, que su curriculum contara con
fotografias, diplomas, y fechas de eventos seguin su trayectoria artistica, gue contara
con 3 afios anteriores.



C.

Se apoyd en la generacién de documento del Departamento de Apoyo a la Creacién
Artistica, dentro de las gestiones de “APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de
la Reptblica

Se apoyo ordenando cada expediente segln el lisado: copia legible de PDI, constancia
de inventario de cuentas activa, timbres fiscales 3%, portafolio de vida artistica.
Se apoyo a maestros que no contaban con curriculum artistico o fotocopia de (DPI).

Se apoyd al Departamento de Apoyo a la Creacidn Artistica, en la revisién de los
documentos que formalizaran el apoyo brindado a cada artista dentro de la iniciativa
“APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica.

Apoye revisando detenidamente cada expediente para que no les hiciera falta ningtn
documento o que su DPI no estuviera vencido y si estaba préximo a vencer tenfa que
tener una constancia de tramite.

Se apoyé con el traslado de expedientes y documentos dentro de la iniciativa
“APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de la Reptblica

Se apoyé en el traslado de cajas con documentos y timbres fiscales de cada expediente,
a un lugar donde estuvieran bien resguardados y seguros.

Se apoyd con el resguardo de documentos y equipo utilizado dentro de la iniciativa
“APQOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica.

Se apoyé resguardando todo el equipo utilizado en el teatro Nacional como sillas,
mesas, computadoras y mas. Resguarde en cajas todos los expedientes y timbres
fiscales en un cuarto seguro.






Resultado Esperado

Informe del apoyo brindado para la iniciativa “Apoyarte” cuantificando los documentos,

generados, revisados y conformados. Fecha de presentacidn 29 de octubre del 2021.

Se logré atender més de 200 artistas en el mes de octubre, verificando que cada uno tuviera
papeleria completa, logrando que pasaran el proceso.

Se logré apoyar a varios artistas que no tenian fotocopias de DPI, la copia del inventario
de cuentas y con papeleria completa logrando que sus portafolios fueran fortalecidos,
apoyandolos con las instrucciones para que ellos realizaran sus tramites con éxito,
seguido de eso se verificé que contaran con timbres fiscales y que su DPI no estuviera
vencido y si estuviera proximo a vencer que tuviera fotocopia del tramite.

Logrando revisar mas de 50 expedientes diarios para que pasaran con éxito todas las

mesas en el registro de datos, de artistas, de abogados y mesa de recibos.

Se logré ordenar cada expediente segun listado solicitado por el departamento de

financiero.
Se logré dar 50 numeros diarios 2 maestros que contaban con su papeleria completa.

Se logré6 mantener a los artistas distanciados y ordenados para no causar
aglomeraciones dentro de las instalaciones de Teatro Nacional Miguel Angel Asturias
cumpliendo las restricciones del COVID.

Se apoyo trasladando 161 expedientes correspondientes al mes de octubre para el

tramite correspondiente de liquidacién.

Se logré resguardar todos los aparatos electrénicos, sillas y mesas en un lugar seguro
y confiable.

cfélupe Aceituno Montenegro Vo.Bo.




